Уважаемые студенты! 
Обратите внимание на перечень документов к защите ДР 
и на последовательность ваших действий


1. Проверить тему дипломной работы по приказу об утверждении тем дипломных работ. 
Тема работы на титульном листе должна быть такой же как в приказе! Если тема на титульном листе пояснительной записки будет не такая как в приказе, то студент не допускается к защите! Титульный лист должен быть переплетен в двух экземплярах!

2. Заполнить лист «Задание», обратив внимание на дату. Она должна быть за 5 месяцев до защиты ВКР. Задание (в двух экземплярах) впоследствии переплетается вместе с работой. 

3. Написать аннотацию к дипломной работе на русском и иностранном языках (на двух отдельных страницах). Текст аннотации отражает объект исследования, цель работы, методы исследования, полученные результаты, практическую значимость. Аннотации переплетаются вместе с работой и должны находиться после задания. 

4. Проверить работу на антиплагиат в библиотеке ОмГТУ (на первом этаже первого корпуса института дизайна и технологий (ул. Певцова, 13). 
[bookmark: _GoBack](Обратите внимание, что максимум попыток проверок у каждого студента – всего пять раз!) Распечатать отчет программы. Файл, который проверяете, должен иметь название – «фамилия студента_диплом» (Ваша фамилия). 
Доля оригинального текста должна быть не менее 65%. 

5. Распечатать работу.

6. Пройти нормоконтроль у консультанта по нормоконтролю (консультант назначается на кафедре из числа преподавателей) с целью проверки правильности оформления дипломной работы. 
После того как консультант по нормоконтролю разрешил переплетать работу, переплетенную дипломную работу следует подписать студенту, затем научному руководителю и консультанту по нормоконтролю.

7. С переплетённой работой на кафедру консультанту по нормоконтролю сдаётся конверт формата А5 (конверт должен быть белым, без типографских надписей и окошек). На конверте печатается информация о дипломной работе (образец есть в примере в рассылке).
В конверт вкладываются следующие документы (образцы есть в рассылке):
· результат проверки на антиплагиат (отчёт программы РУКОНТекст);
· справка о степени заимствования;
– два диска. 
Диски содержат одинаковую информацию (на каждый диск записывается 3 документа:
- окончательный текст дипломной работы (в формате .doc, созданный в программе Word); 
- единый файл с обезличенной ВКР (без конкретного названия объекта исследования и его адреса и реквизитов) в формате Adobe Reader.pdf с отсканированным (или сфотографированном в хорошем качестве) титульным листом. Этот же вариант размещается студентом в личном кабинете электронной среды ОмГТУ не позднее, чем за два дня до защиты ВКР;
- презентация (выполнена в программе Power Point).
Каждый диск вкладывается в бумажный конверт, который подписывается так же, как большой конверт (образец в рассылке). На каждом диске после его проверки руководитель маркером ставит свою подпись.

По возможности, обсудив таковую с руководителем, можно сделать и вложить в конверт следующие документы:
– заявка от предприятия на выполнения ДР (образец есть методических указаниях к выполнению ВКР в рассылке);
– акт внедрения (образец есть методических указаниях к выполнению ВКР в рассылке).

8. Дипломная работа сдаётся на кафедру со всеми документами за пять дней до защиты. 

9. Презентация собственноручно сбрасывается на компьютер лаборанта кафедры заранее, не в день защиты! 

10. Стиль одежды на защите ДР – деловой. 

